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ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΙΔΙΚΟΥ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ

ΠΡΟΣ: Ενδιαφερόμενους

Η Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του  Τ.Ε.Ι. Ηπείρου έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του Ν. 2362/95 (ΦΕΚ 247/Α/27.11.95) περί «Δημόσιου Λογιστικού ελέγχου των δαπανών του κράτους και άλλες διατάξεις»

2. Τις διατάξεις του  N. 2286/95 (ΦΕΚ 19/Α/01.02.95) «Προμήθειες του Δημόσιου τομέα και ρυθμίσεις συναφών θεμάτων»

3. Τις  διατάξεις του Π.Δ. 118/2007 (ΦΕΚ 150/10.07.2007) «Κανονισμός Προμηθειών Δημοσίου».

4. Την Κ.Α/679/22-08-96 ΦΕΚ 826/1-09-96 τ. Β΄ «Περί Ειδικού Λογαριασμού».

5. Το Έργο «Γραφείο Διασύνδεσης Τ.Ε.Ι. Ηπείρου», συγχρηματοδότηση από το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο (80%) και από Εθνικούς πόρους (20%)
6. Την με αριθμ. 3/05-03-2008  Απόφαση  της Επιτροπής Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου
7. Τις Διατάξεις του Ν. 2860/2000 «Διαχείριση, παρακολούθηση και έλεγχος του Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 251/τΑ/14.11.2000)

8. Τον Κανονισμό (ΕΚ) αριθμ. 1260/99 «περί γενικών διατάξεων για τα Διαρθρωτικά Ταμεία».
9. Τον Κανονισμό (ΕΚ) αριθμ. 448/2001 «για τη θέσπιση λεπτομερών κανόνων εφαρμογής του κανονισμού (ΕΚ) αριθ. 1260/1999 του Συμβουλίου όσον αφορά τη διαδικασία διενέργειας δημοσιονομικών διορθώσεων στην παρέμβαση που χορηγείται στο πλαίσιο των Διαρθρωτικών Ταμείων».
ΠΡΟΚΥΡΡΗΣΕΙ
Πρόχειρο μειοδοτικό διαγωνισμό για την ανάδειξη αναδόχου για τη «Διοργάνωση Ημερίδων - Συνεδρίων» με κριτήριο κατακύρωσης την χαμηλότερη τιμή για την κάλυψη των αναγκών του έργου «Γραφείο Διασύνδεσης Τ.Ε.Ι. Ηπείρου», που είναι ενταγμένο στο Μέτρο 2.4. του ΕΠΕΑΕΚ και ειδικότερα στην Κατηγορία Πράξεων 2.4.2.β. «Γραφεία Διασύνδεσης Ανώτατης Εκπαίδευσης», της Ενέργειας 2.4.2 «Πρακτική Άσκηση και Γραφεία Διασύνδεσης» χρονικής διάρκειας μέχρι 30/06/2008, για τις ανάγκες υλοποίησης του Υποέργου 2 «Διοργάνωση Ημερίδων - Συνεδρίων». Το έργο εντάσσεται στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα Εκπαίδευσης και Αρχικής Επαγγελματικής Κατάρτισης (ΕΠΕΑΕΚ ΙΙ) του Γ’ Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης και συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση - Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο - ΕΚΤ (με στόχο την  προώθηση της απασχολησιμότητας και την επένδυση σε ανθρώπινους πόρους) και από Εθνικούς πόρους. Η προϋπολογιζόμενη δαπάνη  ανέρχεται στις δεκαοκτώ χιλιάδες τετρακόσιες τριάντα ευρώ (18.430,00 €), συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.
Αντίγραφα της διακήρυξης αυτής καθώς και σχετικές πληροφορίες μπορούν να ζητούν οι ενδιαφερόμενοι τις εργάσιμες ημέρες και ώρες από την κα Νάση Ευαγγελία, στο τηλέφωνο 2681 0 50081, καθώς και στην ιστοσελίδα του Ειδικού Λογαριασμού http://research.teiep.gr
Ως ημερομηνία λήξης υποβολής των προσφορών ορίζεται η 31η Μαρτίου 2008 ημέρα Δευτέρα και ώρα 11:30 π.μ. Οι διαγωνιζόμενοι οφείλουν να καταθέσουν τις προσφορές τους μέχρι την ημερομηνία αυτή στο πρωτόκολλο της Επιτροπής Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου, Έναντι Γέφυρας Αράχθου, 47 100 Άρτα, Ισόγειο.

Προσφορές που κατατίθενται μετά την παραπάνω ημερομηνία, είναι εκπρόθεσμες και επιστρέφονται.
Δικαίωμα συμμετοχής έχουν :

α)
όλα τα φυσικά και νομικά πρόσωπα,

β)
συνεταιρισμοί,

γ)
ενώσεις προμηθευτών που υποβάλλουν κοινή προσφορά.

Στο διαγωνισμό δεν γίνονται δεκτοί:

1. Όσοι αποκλείσθηκαν τελεσίδικα από κάποια άλλη δημόσια υπηρεσία ή Ν.Π.Δ.Δ γιατί δεν εκπλήρωσαν τις συμβατικές τους υποχρεώσεις.

 2.
Όσοι αποκλείσθηκαν από διαγωνισμούς για προμήθειες του δημοσίου με απόφαση του Υπουργείου Εμπορίου.

Ο χρόνος ισχύος των προσφορών είναι εξήντα (60) ημερολογιακές ημέρες, προσμετρούμενες απο την επομένη της ημερομηνίας λήξης υποβολής των προσφορών. Προσφορές που αναφέρουν χρόνο ισχύος μικρότερο των εξήντα (60) ημερών, θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 

Κατά τα λοιπά, ο διαγωνισμός θα γίνει σύμφωνα με τους κατωτέρω όρους:

1.
ΕΙΔΟΣ - ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
Η Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου θα υλοποιήσει στα πλαίσια του υποέργου 2 τη «Διοργάνωση Ημερίδων – Συνεδρίων» για τις ανάγκες του έργου «Γραφείο Διασύνδεσης Τ.Ε.Ι. Ηπείρου». Το είδος, οι ποσότητες και οι τεχνικές προδιαγραφές των παραπάνω ειδών περιγράφονται αναλυτικά στο Παράρτημα Α, το οποίο αποτελεί και αναπόσπαστο μέρος της παρούσας διακήρυξης. 
Η Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου διατηρεί το δικαίωμα ποσοτικής αυξομείωσης (αύξηση μέχρι 30%, μείωση μέχρι 50%) των προϊόντων του διαγωνισμού κατά την υπογραφή της σύμβασης, σύμφωνα με το άρθρο 21 του ΠΔ 118/2007. 
Σημειώνεται ότι, στις περιπτώσεις όπου οι τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας διακήρυξης μνημονεύουν προϊόντα συγκεκριμένης κατασκευής ή προέλευσης ή ιδιαίτερων μεθόδων, ή αναφέρονται εμπορικά σήματα, διπλώματα ευρεσιτεχνίας ή τύποι ή ορισμένη καταγωγή ή προέλευση, εννοείται ότι αυτές συνοδεύονται από τη μνεία «ή ισοδύναμο».

2. ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

2.1. 'Οσοι ενδιαφέρονται να λάβουν μέρος στο διαγωνισμό μπορούν να υποβάλουν τις προσφορές τους με τους παρακάτω τρόπους:

2.1.1 Προσωπικά ή με εκπρόσωπό τους μέχρι την ημερομηνία λήξης υποβολής των προσφορών.

2.1.2 Ταχυδρομικά με συστημένο σφραγισμένο φάκελο προς Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου, Έναντι Γέφυρας Αράχθου, 47 100 Άρτα, Ισόγειο, Πρωτόκολλο, με τα στοιχεία της διακήρυξης, που πρέπει να περιέλθει στην Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου μέχρι την ημέρα λήξης του διαγωνισμού.
2.2. Με ποινή να μη γίνουν αποδεκτές οι προσφορές υποβάλλονται μέσα σε φάκελο δακτυλογραφημένες ή καθαρογραμμένες, και θα φέρουν σφραγίδες και υπογραφές, με αvτίγραφο, υποχρεωτικά στην ελληνική γλώσσα.

2.3. Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να καταθέσουν προσφορά για το σύνολο της προμήθειας. 
2.4. Οι προσφορές θα δηλώνουν αναλυτικά τη συμμόρφωση ή απόκλιση από τις αντίστοιχες απαιτήσεις της διακήρυξης.

2.5. Η αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει ενώπιον της επιτροπής παραλαβής και αποσφράγισης προσφορών.
2.6. Στον κυρίως φάκελο κάθε προσφοράς πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς:

 2.6.1
  Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ.

 2.6.2
Ο τίτλος του έργου στα πλαίσια του οποίου υλοποιείται ο  διαγωνισμός («Γραφείο Διασύνδεσης Τ.Ε.Ι. Ηπείρου»).

 2.6.3  Ο αριθμός πρωτοκόλλου της πρόσκλησης συμμετοχής.

 2.6.4  Τα πλήρη στοιχεία του αποστολέα. 
                    2.6.5 Στον ΚΥΡΙΩΣ ΦΑΚΕΛΟ της προσφοράς τοποθετούνται δυο χωριστοί σφραγισμένοι υποφάκελοι: α)Φάκελος με την ένδειξη "ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ" που περιλαμβάνει τις προδιαγραφές του, σύμφωνα με τις απαιτήσεις της ανακοίνωσης. β) Τα οικονομικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απορρίψεως, σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, επίσης μέσα στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη "ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ". 
Οι φάκελοι της ΤΕΧΝΙΚΗΣ και ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ προσφοράς θα φέρουν και τις ενδείξεις του ΚΥΡΙΩΣ ΦΑΚΕΛΟΥ.
2.7. Προσφορές που υποβάλλονται, για οποιοδήποτε λόγο, στην Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου μετά την ημερομηνία λήξης υποβολής των προσφορών δεν αποσφραγίζονται, καθώς θεωρούνται εκπρόθεσμες. 

2.8.
Περιπτώσεις προσφορών που παρουσιάζουν αποκλίσεις από τους όρους της Διακήρυξης δε θα απορρίπτονται υπό την προϋπόθεση ότι οι αποκλίσεις αυτές δεν αναφέρονται στους απαράβατους όρους και κρίνονται επουσιώδεις από την αρμόδια Επιτροπή με αιτιολογημένη απόφασή της.

2.9
Η υπέρβαση του χρόνου παράδοσης ή του προϋπολογισμού αποτελεί ουσιώδη απόκλιση, όπως και η προγενέστερη αντισυμβατική συμπεριφορά του αναδόχου και η προσφορά θα απορρίπτεται. 

2.10  Επισημαίνεται ότι:

 2.10.1 
Αντιπροσφορές δε γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

 2.10.2 
Διευκρινίσεις που δίνονται αυτοβούλως από τους προσφέροντες οποτεδήποτε μετά τη λήξη του χρόνου κατάθεσης των προσφορών τους δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες. Διευκρινίσεις δίδονται μόνο όταν ζητούνται από την Επιτροπή Αξιολόγησης ή μετά από έγγραφο της Επιτροπής Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου. Σημειώνεται ότι, από τις διευκρινήσεις που δίδονται σύμφωνα με τα παραπάνω, λαμβάνονται υπόψη μόνο εκείνες που αναφέρονται στα σημεία που ζητήθηκαν. 

3.
ΤΙΜΕΣ
Οι τιμές θα πρέπει να δίνονται σε ευρώ και θα παραμείνουν σταθερές για όλη τη διάρκεια της σύμβασης. Ο πίνακας οικονομικής προσφοράς που θα υποβάλλει ο κάθε διαγωνιζόμενος πρέπει να περιλαμβάνει ξεχωριστά την τιμή αγοράς για κάθε είδος, συμπεριλαμβανομένων όλων των τυχόν επιβαρύνσεων που θα προκύψουν έως την τελική παράδοση, με ΦΠΑ και χωρίς ΦΠΑ.

Το προϋπολογισθέν ποσό ανέρχεται στις #18.430,00# ευρώ συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Προσφορές που θέτουν όρο για σταθερότητα ισοτιμίας μεταξύ ξένου νομίσματος /ευρώ απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει από τους συμμετέχοντες, στοιχεία απαραίτητα για την τεκμηρίωση των προσφερόμενων τιμών, οι δε προμηθευτές υποχρεούνται να τα παρέχουν. 

Οι συμμετέχοντες στο διαγωνισμό θα πρέπει να υποβάλλουν την προσφορά τιμών τους εκτός από γραπτό κείμενο και σε δισκέτα που θα εσωκλείσουν στο φάκελο της προσφοράς τους.

4.
ΤΟΠΟΣ, ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ

Α.
Η υπογραφή της σύμβασης πρέπει να γίνει το αργότερο εντός δέκα (10) ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία ανακοίνωσης της κατακύρωσης στον ανάδοχο.
Β.
Οι εκάστοτε παραγγελίες του υπό προμήθεια υλικού θα αποστέλλονται με φαξ ή ηλεκτρονικό ταχυδρομείο στον προμηθευτή.
i.
Ο προμηθευτής θα εκτελεί παραγγελίες, που θα υποβάλλονται μόνο από το πρόσωπο που θα του υποδειχθεί εγγράφως από τον Ιδρυματικό Υπεύθυνο του Έργου ή τον Επιστημονικό Υπεύθυνο του Υποέργου μετά την υπογραφή της σύμβασης.
ii.
Το υπό προμήθεια υλικό θα πρέπει να παραδίδεται το αργότερο σε τριάντα (30) ημέρες από την ημερομηνία  παραγγελίας. Ο συμβατικός χρόνος παράδοσης μπορεί να παρατείνεται το ανώτερο μέχρι του 1/4 αυτού, με επιφύλαξη των δικαιωμάτων του Δημοσίου, για την επιβολή των προβλεπομένων κυρώσεων. (Άρθρο 26 του Π.Δ 118/2007  Κ.Π.Δ).

iii.
Η παράδοση θα γίνει αντίστοιχα όπως αναφέρεται στις Τεχνικές Προδιαγραφές για κάθε ημερίδα και για την ημέρα καριέρας. Η αποστολή θα συνοδεύεται από αναλυτική κατάσταση του αποστελλόμενου υλικού.

Γ.
Ο προμηθευτής, ως έχων τον σχετικό κίνδυνο, υποχρεούται πάραυτα να αντικαθιστά χαμένα ή κατεστραμμένα κατά τη μεταφορά υλικά. Επίσης, ο προμηθευτής υποχρεούται να αντικαταστήσει υλικό το οποίο έχει διαπιστωθεί ότι δεν λειτουργεί σύμφωνα με τις προδιαγραφές του.

Δ.
Αν οι παραγγελίες δεν εκτελεστούν στις προθεσμίες και ο ανάδοχος δεν αποδείξει την ύπαρξη ανώτερης βίας για την καθυστέρηση αυτή, θα υποστεί τις συνέπειες που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 34, Π.Δ. 118/2007.
Η άσκηση των παραπάνω δικαιωμάτων είναι στην διακριτική ευχέρεια της Επιτροπής Εκπαίδευσης & Ερευνών και μπορεί να γίνει μόνο στην περίπτωση που η μη τήρηση των αντιστοίχων όρων γίνεται με ευθύνη του προμηθευτή.

Η παράδοση των ειδών θα γίνει με τη φροντίδα και τις δαπάνες του προμηθευτή. Ο προμηθευτής υποχρεούται να ειδοποιήσει την Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου, για την ημερομηνία που προτίθεται να παραδώσει, τουλάχιστον πέντε (5) εργάσιμες ημέρες νωρίτερα. 

Η οριστική ποιοτική και ποσοτική παραλαβή των ειδών, θα γίνει από ειδική επιτροπή που θα ορίσει η Επιτροπή Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου.

5.
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΠΡΟΣΦΥΓΕΣ

Ενστάσεις υποβάλλονται για τους λόγους και με τη διαδικασία που προβλέπεται από το άρθρο 15 του Π.Δ. 118/2007.
6.
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Για την αξιολόγηση των προσφορών θα ληφθούν υπόψη:

α.
Η συνολική τιμή προσφοράς,

β.
Η συμφωνία της κάθε προσφοράς προς τους όρους και τις απαιτήσεις της παρούσας διακήρυξης.

Στην τιμή χρέωσης θα συμπεριλαμβάνονται όλες οι τυχόν επιβαρύνσεις που θα προκύψουν έως την τελική παράδοση.

Στην αξιολόγηση θα λαμβάνεται επίσης υπόψη και η τυχόν προηγούμενη αντισυμβατική συμπεριφορά κάθε προμηθευτή, με ενδεχόμενο την απόρριψη της προσφοράς τους ύστερα από απόφαση της επιτροπής. 

7.
ΠΛΗΡΩΜΗ



7.1
Η πληρωμή γίνεται τμηματικά με χρηματικά εντάλματα, τα οποία θα εκδίδονται στο όνομα του προμηθευτή, βάσει των νομίμων δικαιολογητικών (τιμολόγιο, δελτίο φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας, τιμολόγιο εκδοτών και συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο σε περίπτωση μη αυτοπρόσωπου εμφάνισης του δικαιούχου).

7.2
Σε περίπτωση που ο δικαιούχος είναι ΝΠΙΔ τα δικαιολογητικά που πρέπει να προσκομίσει είναι τα εξής:

Α.
Για την εξόφληση τίτλων πληρωμής υπέρ Α.Ε. Απόσπασμα Πρακτικών Συνεδριάσεως του Διοικητικού Συμβουλίου της Α.Ε.  από το οποίο να προκύπτει  ποια είναι τα πρόσωπα που εκπροσωπούν την Εταιρεία και δεσμεύουν αυτήν με την υπογραφή τους.

Β.
Για την εξόφληση τίτλων πληρωμής υπέρ προσωπικών εταιρειών (Ομόρρυθμες, Ετερόρρυθμες και Ε.Π.Ε.)

1. το τελευταίο καταστατικό τους και

2. βεβαίωση του αρμοδίου τμήματος του Πρωτοδικείου ότι δεν έχει επέλθει μεταβολή στα πρόσωπα που εκπροσωπούν την Εταιρεία.  Γενικά η πληρωμή θα γίνεται σύμφωνα με τα όσα ορίζονται στο άρθρο 35 του Κ.Π.Δ. (Π.Δ. 118/2007)

8.
ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ 

Τον προμηθευτή βαρύνουν οι νόμιμες κρατήσεις. 

Ο ΦΠΑ (19%) βαρύνει την Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου (εντός του πλαισίου του προϋπολογισμού των  18.430,00 € ).

9.   ΕΓΓΥΗΣΕΙΣ

Αμέσως μετά την οριστική (ποιοτική και ποσοτική) παραλαβή των ειδών και για διάστημα δύο εβδομάδων, ο ανάδοχος υποχρεούται σε άμεση αντικατάσταση εντός δύο ημερών των τυχόν ελαττωματικών προϊόντων.

Ο ανάδοχος υποχρεούται να μεταφέρει τυχόν ελαττωματικά είδη από και προς το αντίστοιχο Τμήμα του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου στο οποίο έγινε η παράδοση με δική του ευθύνη. 

10.
ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ

10.1 Η Επιτροπή Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου δεν έχει υποχρέωση καταβολής αποζημίωσης για την υπερωριακή απασχόληση ή οποιαδήποτε άλλη αμοιβή του προσωπικού του αναδόχου.

10.2
Κάθε διαφορά που θα προκύπτει μεταξύ του αναδόχου και της Επιτροπής Εκπαίδευσης & Ερευνών του Τ.Ε.Ι. Ηπείρου, από τη σύμβαση που θα υπογραφεί, θα επιλύεται από τα εδρεύοντα στην Άρτα αρμόδια δικαστήρια.

ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ – ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ

Εμπορικό και Βιομηχανικό Επιμελητήριο Άρτας 

Δ/νση Τοπ. Αυτ/σης Άρτας 
Εμπορικό και Βιομηχανικό Επιμελητήριο Ιωαννίνων 

Δ/νση Τοπ. Αυτ/σης Ιωαννίνων
Πίνακας Ανακοινώσεων

Γραφείο Διασύνδεσης – Άρτα
Γραφείο Διασύνδεσης - Ιωάννινα

Ο Πρόεδρος της Επιτροπής Εκπαίδευσης και Ερευνών 
Καθηγητής Γλαβάς Ευριπίδης

Αντιπρόεδρος
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α

	α/α
	Είδος (απαραίτητα στα Ελληνικά, αν απαιτείται και σε άλλη γλώσσα)
	Αναλυτικές Τεχνικές Προδιαγραφές 

(μπορούν να επισυνάπτονται σε ξεχωριστό έντυπο με την σειρά αρίθμησης και υπογραφή συντάκτη)

	1
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  2 ΗΜΕΡΙΔΩΝ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΕΝΟΙΚΙΑΣΗ ΧΩΡΟΥ)
	Ημερομηνία διεξαγωγής ημερίδας: Μάιος 2008

Τόπος εκδήλωσης: Ιωάννινα, Ηγουμενίτσα
Θα πρέπει να περιλαμβάνονται:

Ενοικίαση κατάλληλου χώρου μέσα στις πόλεις των Ιωαννίνων και Ηγουμενίτσας χωρητικότητας 200 ατόμων

	2
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ ΗΜΕΡΑΣ ΚΑΡΙΕΡΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ
	Ημερομηνία διεξαγωγής ημερίδας: Μάιος 2008

Τόπος εκδήλωσης: Άρτα

	3
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΙΣ)
	Επιμέλεια, εκτύπωση και αποστολή προσκλήσεων με σήμανση (100 προσκλήσεις) για την κάθε εκδήλωση



	4
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΑΦΙΣΑ ΗΜΕΡΙΔΑΣ)
	Σχεδιασμός και εκτύπωση αφίσας ημερίδας με σήμανση (30 αφίσες) για την κάθε εκδήλωση.



	5
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ  (ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ)
	Σχεδιασμός και εκτύπωση προγράμματος ημερίδας (200 προγράμματα) για την κάθε εκδήλωση.



	6
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ)
	Προσωπικό γραμματείας ημερίδας (εγγραφή, ενημερωτικό υλικό, βεβαιώσεις παρακολούθησης) για την κάθε εκδήλωση.



	7
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΤΟΠΙΚΟΣ ΤΥΠΟΣ)
	Προβολή της εκδήλωσης (τοπικός τύπος) για την κάθε εκδήλωση.



	8
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΣΤΟΛΙΣΜΟΣ ΠΑΝΕΛ ΟΜΙΛΗΤΩΝ) 
	Στολισμός πάνελ ομιλητών για την κάθε εκδήλωση.



	9
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΝΤΟΣΙΕ)
	Ντοσιέ ημερίδας με μπλοκ σημειώσεων και στυλό με σήμανση (500 ντοσιέ) για την κάθε εκδήλωση.



	10
	ΔΙΟΡΓΑΝΩΣΗ  ΗΜΕΡΙΔΑΣ ΣΤΟ ΤΕΙ ΗΠΕΙΡΟΥ (ΜΠΟΥΦΕΣ)
	Μπουφές με σέρβις στο διάλειμμα (καφές, τσάι, ποικιλία αναψυκτικών και χυμών, μεταλλικό νερό, βουτήματα, κέικ κλπ) (200 άτομα ) για την κάθε εκδήλωση.

	11
	Αφίσα έργου
	Διάσταση Α3, έγχρωμο, χαρτί velvet 135 γραμ.

Ποσότητα: 100 τεμάχια

	12
	Πανό έργου
	Έγχρωμη εκτύπωση, από μουσαμά διαστάσεων 2 Χ 1,5 μέτρα.

Ποσότητα: 1 τεμάχιο για την κάθε εκδήλωση

	13
	Φιλοξενία Ομιλητών 
	Φιλοξενία των ομιλητών, έξοδα μετακίνησης και γεύμα για τους ομιλητές των ημερίδων


Όλα τα υλικά θα φέρουν σήμανση που θα υποδείξει ο φορέας.

      Άρτα,  17/03/2008


      Αρ. Πρωτ. : 1269 
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